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Forretningsorden for Region Hovedstadens Tandlageforening
RHTF

Vedtaegtsgrundlag

Bestyrelsen er valgt pa generalforsamlingen i Region Hovedstaden i henhold til §
24 i TF’s vedtaegter og § 7, stk. 3 i standardvedtaegterne for TF’s regionsforenin-
ger.

Denne forretningsorden er geeldende for bestyrelsens arbejde. Andringer i forret-
ningsordenen kan besluttes af et flertal af bestyrelsen, men treeder forst i kraft, nar
Hovedbestyrelsen tiltreeder aendringen.

AEndringer i standardforretningsordenen indskrives i regionsbestyrelsens forret-
ningsorden, nar Hovedbestyrelsen har tiliradt eendringen og med angivelse af,
hvornar aendringen er godkendt af Hovedbestyrelsen.

Bestyrelsens opgaver

Regionen varetager de sundhedspolitiske interesser over for regionale forhand-
lingsmodparter inden for tandlaegeoverenskomstomradet, jf. § 2 i standardved-
teegterne for TF’s regionsforeninger.

Bestyrelsen har ansvar for udpegning af medlemmer til det regionale samar-
bejdsudvalg samt administration af regionens vagtordninger. Tilsvarende har be-
styrelsen ansvaret for udpegning af medlemmer til det regionale tandlaegenaevn
0g andre regionale udvalg.

Bestyrelsen har endvidere ansvar for BUT-udvalg, kvalitetscirkler, kollegiale net-
veerk, kollegahjeelpen og kursusaktiviteter.

Udgifter i forbindelse med deltagelse i regionens virksomhed afholdes af regions-
foreningen.

Pa begeering af en domstol eller en voldgift afgiver bestyrelsen fagligt sken anga-
ende udfgrt tandlaegearbejde og vederlaget herfor. Bestyrelsen kan til brug for
deres bedgmmelse tilkalde saerligt sagkyndige, hvis det er ngdvendigt.

Bestyrelsen kan endvidere pa en domstols eller en voldgifts begaering foresla
seerligt sagkyndige udmeldt som skansmeend.

Sagerne behandles af bestyrelsen i den region, hvor vedkommende tandlaege er
medlem.

| retssager eller voldgiftssager, hvor en bestyrelse har afgivet syn og skan, og
der skal foretages fornyet syn og skan, udfgres dette af de valgte medlemmer af
Landstandlaegenaevnet, jf. § 46 i TF’s vedteegter. Om ngdvendigt kan disse til
brug for deres bedammelse tilkalde seerligt sagkyndige.

Bestyrelsen og medlemmerne af Landstandlaegenaevnet kan, nar der afgives syn
og sken i henhold til stk. 5 og stk. 8, stille krav om udbetaling af vederlag efter
domstolens hhv. voldgiftsrettens naermere bestemmelse.
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Udgifter i form af diseter og rejsegodtggrelse i forbindelse med sagsbehandling
for bestyrelsen afholdes af regionen, mens udgifterne for medlemmerne af
Landstandlzegenaevnet afholdes af TF.

(Alternativt henvises til standardvedtaegterne for TF’s regionsforeninger).

Konstituering og indkaldelse til bestyrelsesmoder

Regionsbestyrelsen traeder i funktion umiddelbart efter generalforsamlingens af-
slutning og afholder konstituerende made snarest muligt herefter.

Pa det konstituerende mgde veelges to naestformand, og der foretages udpegning
af medlemmer til eksterne og interne udvalg.

Indkaldelse sker normalt med 14 dages varsel, og endelig dagsorden skal vaere
medlemmerne i haende senest 7 dage far mgdet. Indkaldelse kan dog i seerligt
hastende sager ske med et kortere varsel, hvis hele bestyrelsen samtykker heri.

Det skal af indkaldelsen fremga, hvorvidt det enkelte punkt er til orientering, drgf-
telse eller beslutning, og forslag til beslutning skal veere motiverede. @nsker et
medlem et punkt optaget pa dagsordenen, kan det ske pa selve bestyrelsesmgadet.
Er der relevant orientering fra medlemmerne, ber det udformes skriftligt og rund-
sendes via mail umiddelbart efter modtagelse af dagsordenen.

Indkaldelsen skal angive tid og sted for mgdets afholdelse. M@derne afholdes in-
den for regionens geografiske omrade, medmindre bestyrelsen i enighed beslutter
noget andet.

Et made kan undtagelsesvist afholdes som videokonference, telefonkonference,
e-maildebat eller lignende, hvis alle bestyrelsesmedlemmer samtykker heri, og har
adgang til den foresldede kommunikationsform.

Et flertal af bestyrelsens medlemmer kan kreeve, at der indkaldes til mgde. For-
manden - og i dennes forfald en af naestformaendene - er forpligtet til inden 7 dage
fra modtagelsen af anmodningen at indkalde til mgdet med et varsel pa 14 dage.

Det forventes, at alle regionsbestyrelsesmedlemmer prioriterer deres mgdedelta-
gelse hgijt, at de har sat sig ind i dagsorden/udsendt bilagsmateriale, og at de del-
tager aktivt i debatten.

Mgadernes forlgb

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af bestyrelsens medlem-
mer er til stede.
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Formanden leder bestyrelsesmg@derne, medmindre hun/han selv udpeger et andet
bestyrelsesmedlem som ordstyrer Ved formandens forfald leder en af naestfor-
maendene maderne.

Ordstyreren skal sikre, at alle far taletid, og at taleraekken overholdes. Ordstyreren
skal sgrge for, at den enkelte ikke bruger ungdig tid pa at gentage standpunkter.
Det er ordstyrerens pligt at sikre, at maderne kan afsluttes til aftalt tid.

Afstemninger foregar ved handsopraskning. Et medlem af bestyrelsen kan forlange
skriftlig afstemning.

Ved stemmelighed stemmes der én gang til, og star stemmerne fortsat lige, er
forslaget ikke vedtaget. | forbindelse med afstemninger om valg og lignende, hvor
stemmerne efter 2 afstemninger fortsat star lige, foretages der lodtraekning.

Der kan ikke afgives stemme ved fuldmagt.

Er et medlem inhabil ved behandlingen af et punkt, skal pagaeldende af egen drift
orientere herom, og vedkommende kan derefter ikke deltage i behandlingen af
punktet. Om inhabilitet se bilag 1.

Hvis HB’s kontaktperson ikke er udpeget af RHTF, kan HB-kontakten blive bedt
om at forlade madet, hvis der i bestyrelsen er gnske om, at et punkt eller punkter
pa dagsordenen bliver dreftet uden kontaktens tilstedeveerelse.

Formanden afslutter hvert punkt med en konklusion - af hensyn til referatet.

Foreningens sekreteer udarbejder referat af maderne, og referatet lsegges pa
RHTF’s intranet, ndr medlemmerne inden for en naermere aftalt kortere frist har
godkendt det. Beslutninger kan herefter offentliggeres pa RHTF.dk.

Medlemmernes forfald

Hvis et medlem i utide vaelger at treede ud af bestyrelsen eller far varigt forfald,
indtreeder suppleanten, hvis en sadan er valgt, i bestyrelsen som fuldgyldigt med-
lem frem til farstkommende generalforsamling. Er der ikke valgt nogen suppleant
fortseetter den tilbagevaerende bestyrelse indtil generalforsamlingen. Hvis mere
end halvdelen af bestyrelsen udtreeder, indkaldes til ekstraordineer generalforsam-
ling til supplering af bestyrelsen.

Fortrolighed
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Bestyrelsens medlemmer er i almindelighed ikke palagt tavshedspligt med hensyn
til afgarelser i udvalget. Derimod pahviler der medlemmer og observatgrer fortro-
lighed vedrgrende behandling af aftale- og overenskomststof af hensyn til tandlze-
gestandens interesser.

Formanden eller et flertal af bestyrelsens medlemmer kan dog treeffe beslutning
om, at bestyrelsens afggrelse ikke ma refereres, citeres eller pA anden made
gengives. Beslutningen har virkning med det samme og skal fares til referat.

Det pahviler i gvrigt bestyrelsens medlemmer til enhver tid at vaere opmaerk-
somme pa, at der ikke sker formidling eller videregivelse af personfalsomme op-
lysninger i strid med Persondataloven eller anden relevant lovgivning.
E-mail-politik

Tandleegeforeningens e-mail-politik fglges (bilag 2). Dog er det ok kun at leese e-
mails hver anden dag.

Udvalg

Bestyrelsen kan nedsaette udvalg til at tage sig af forskellige opgaver, herunder
mgdeplanleegning.

Forvaltningslovens § 3

”"§ 3. Den, der virker inden for den offentlige forvaltning, er inhabil i forhold til en bestemt sag, hvis

1)

2)

3)

4)

vedkommende selv har en seerlig personlig eller skonomisk interesse i sagens

udfald eller er eller tidligere i samme sag har vaeret repraesentant for nogen, der

har en sadaninteresse,

vedkommendes agtefaelle, beslagtede eller besvogrede i op- eller nedstigende linie
eller i sidelinien s& naer som sgskendebgarn eller andre neerstaende har en seerlig per-
sonlig eller skonomisk interesse i sagens udfald eller er repraesentant for nogen, der
har en sadaninteresse,

vedkommende deltager i ledelsen af eller i @vrigt har en neer tilknytning til et sel-
skab, en forening eller en anden privat juridisk person, der har en seerlig interesse

i sagens udfald,

sagen vedrgrer klage over eller udgvelse af kontrol- eller tilsynsvirksomhed over
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for en anden offentlig myndighed, og vedkommende tidligere hos denne myn-
dighed har medvirket ved den afggrelse eller ved gennemfgrelsen af de foran-
staltninger, sagen angar, eller

5) der i gvrigt foreligger omstaendigheder, som er egnede til at veekke tvivl om
vedkommendes upartiskhed.

Stk. 2. Inhabilitet foreligger dog ikke, hvis der som falge af interessens karakter eller styrke,
sagens karakter eller den pagaeldendes funktioner i forbindelse med sagsbehandlingen ikke
kan antages at veere fare for, at afggrelsen i sagen vil kunne blive pavirket af uvedkommende
hensyn.

Stk. 3. Den, der er inhabil i forhold til en sag, ma ikke treeffe afgarelse, deltage i afgarel-
sen eller i gvrigt medvirke ved behandlingen af den pageeldende sag.”

Bilag 2: Tandleegeforeningens politik for e-mails

HUSK at e-mails

e ikke er den eneste mulighed for at kommunikere.

e skal veere korte. Hvis du har meget at skrive, sa link til et dokument eller vedheeft et
dokument, hvis det ikke er muligt at linke.

e skal skrives i en god tone, dvs. uden ironi og sarkasme. Hvis du er sur, sa vent evt.
med at trykke "send”, til du har sovet pa det.

e kan bruges til at vedligeholde dine Outlook kontaktpersoner.

e bor ikke videresendes, hvis de er keedebreve eller "sjove mails”.

e kun skal bruges til facts — ikke til sladder og hemmeligheder.

E-mails og planlzegning (sekretariatet)

e Laes mails hver anden time, og sla evt. "pop up” ved nye mails fra
e Forvent ikke at der bliver svaret pa din hastemail fer efter 2 timer
e Du kan ringe eller sms’e hvis du har en hastebesked

E-mails og planleegning (politikere)

e Laes mails hver dag
e Mails skal senest besvares fglgende dag, forudsat at der ikke fremgar en anden
tidsfrist

e Du kan ringe eller sms’e hvis du har en haste besked
e Fyldte postkasser er ingen undskyldning for ikke at modtage mails

Generelt om skrivning og besvarelse af mails:
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Skrivning:

e Til: skriv navnet pa den, der skal agere

e (C.C: skriv kun de ngdvendige personer

e Emne: Skriv en sigende tekst - slet f.eks. vs: vs: vs og skriv T.O. (til orientering) el-
ler T.V.F. (til videre foranstaltning)

e Besvar kun vedrgrende det konkrete emne. Nyt emne skal behandles i ny mail

Besvarelse:

e Nar du svarer pa en mail sendt til en gruppe, skal du svare til alle i gruppen.

e Naren "sag” verserer, skal alle parter have alle mails i debatten.

e Nar du som politiker eller medarbejder sender en mail ud af huset, skal du huske at
indseette din signatur (navn, telefonnummer etc.).

e Hovis du vil videresende en mail, der har veeret besvaret af andre i en gruppe, sa
skal du have alles godkendelse, far du videresender mailen til personer uden for
gruppen (dette skyldes brevhemmeligheden).

e Alle e-mails skal som udgangspunkt bekreeftes/videresendes samme dag — senest
arbejdsdagen efter at de er modtaget. Svaret kan godt vaere en bekreeftelse pa
modtagelsen med oplysning om, hvornar et endeligt svar kan forventes eller en be-
sked om, at henvendelsen er sendt videre til besvarelse et andet sted i Tandlaege-
foreningen.

e Hvis du er veek fra din arbejdsplads, skal din ikke-til-stede-assistent som hovedre-
gel aktiveres. Ikke-til-stede-assistenten skal oplyse om, hvornar du er tilbage, og
hvem der kan kontaktes indtil da.

Vedtaget pa bestyrelsesmg@de november 2019
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